
eye-share Brukerforum 2025 | Stavanger

Alt på ett sted: 
Reiseregning og
Utlegg i eye-share 
Workflow



CSM

Mette
Vangsnes



Department Manager Solution Services

Siw
Gjerdingen



• eye-share Reiseregning
• eye-share Utlegg
• En felles Mobilklient
• Nyheter

Agenda



Eye- share Reiseregning

• Når som helst, hvor som helst - opprett, håndter og 

godkjenn reiseregninger raskt og enkelt – til og 

med på farten. 



Reiseregning for den som reiser 
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Reiseregning for den som reiser 



Reiseregning for den som reiser



Reiseregning for godkjenner



Reiseregning for reiseregningsansvarlig



Reiseregning som 
reiseregningsansvarlig

o NB! Skattetrekkskonto avvikles fra 1. januar 2026 – forskuddstrekket skal 

da betales direkte til Skatteetaten senest første virkedag etter 

lønnsutbetaling – sjekk egen håndtering av innberetning til lønn

o @ under Meldinger

o Sende tilbake eller endre?-det evige spørsmålet

o Småfeil

o Feil bruk, ting som er ulogisk



Eye-share Utlegg

• Gjør utleggshåndtering enkelt – registrer, godkjenn, 

bokfør utgifter raskt, mens du er på farten eller på 

kontoret.



Mine utlegg som ansatt



Mine utlegg som ansatt



Mine utlegg som ansatt



Mine utlegg som ansatt



Utlegg for 
Godkjenner











Utlegg for utleggsansvarlig



Arkivering og gjenfinning

• Alt ligger i eye-share Workflow

• Søk og excel eksport i alle 

modulene

• Globalt søk gir deg muligheten 

til å gjenfinne på tvers av 

modulene



Hva søker du etter i egne reiser og 
utlegg?
• Fanen Mine reiser og Mine utlegg

o Tidligere registrert, noe jeg har glemt etc

• Har søkmulighet i egne reiser og utlegg

• Heldigvis har EyeDa tatt jobben med å minne deg 

på kredittkorttransaksjonene!



Hva søker overordnet/godkjenner etter?

• Ingenting? Det er jo helt greit det også ☺
o eller kanskje er føringer på prosjekt eller avdeling noe du vil ha oversikt 

over

• Det er alltid mulig å bruke Søk og Globalt søk på de 

dokumentene den enkelte har tilgang til
o Med Utvidet dokumenttilgang kan en ansatt få mulighet til å søke opp mer 

enn sine egne faktura



Hva søker ansvarlig etter?

• Er dette utlegget/reisen/reiseutlegget ført tidligere?

• Hvem førte mot denne kunden sist

• Revisor vil ha forklaring på stikkprøver
o når, hvor, hvem, bilag

• Hvor mange har levert reiseregning for kurs i 

London i oktober, mangler det fortsatt noen?



Globalt søk

Hva gjør du om du f.eks. ønsker å se alle føringer som 

er merket med Brukerforum?

Svar: Ta et globalt søk med f.eks et prosjektnummer 

eller en tekst som gjør at du ser alt som er ført enten 

det dreier seg om faktura, reiseregninger eller utlegg 



Globalt Søk 



eye-share Mobilklient

• Mye på farten – eye-share er 

med deg enkelt på mobilen.

• Registrer og godkjenn faktura, 

utlegg og reiseregning enkelt. 



Oppsett Felles Mobilklient

1. Legg inn linken til eye-share i nettleseren på mobil

2. Lagre på hjem-skjerm

3. Logg på og du er i gang!















Felles Mobilklient

• Vi viser her noen bilder fra mobilen både for 

registrering av Utlegg og Reiseregning



Felles Mobilklient – Reiseregning













Felles Mobilklient – Utlegg





















Ny funksjonalitet ved bruk av 

kredittkort i eye-share 

Reiseregning og eye-share 

Utlegg

Få en bedre innsikt i 

reiseaktiviteten til firmaet ditt

Nyheter



Ny funksjonalitet vedrørende kredittkort

• EyeDa er din gode hjelper

• Full kontroll for den ansatte

• God oversikt for firmaet



• EyeDa varsler deg!

• Koble transaksjoner til ansatt

• Gjennomgå kredittkorttransaksjoner

• Skjul det du ikke vil se igjen

• Sett fellesverdier for firma, ansatt eller ignorer

Firmaet: God oversikt over kredittkorttransaksjonene



Firmaet: God oversikt over kredittkorttransaksjonene
– Kontroll på all aktivitet på firmakortene 
– Automatisk bruker-matching og raske korrigeringer
– Skjul transaksjoner du ikke vil at EyeDa skal foreslå eller varsle om



Den ansatte: Glem aldri en 
transaksjon igjen
• Når et kredittkortkjøp ikke er gjort krav på, 

får den reisende en varsling 

• Opprett en reiseregning med én gang eller 
senere – transaksjonene legges til 
automatisk eller velg en og en 



Den ansatte: Glem aldri en 
transaksjon igjen
• Gjennomgå egne kredittkorttransaksjoner og 

skjul det du ikke vil se igjen



Få en bedre innsikt i reiseaktiviteten i 
firmaet ditt

• Konfigurer enkelt “Fra”- og “Til”-felter i 

reiseoppsettet

• Velg selv hvordan feltene skal brukes og hvilke 

kostnadstyper de skal gjelde for

• Spor for eksempel flyruter eller reisemønstre for 

bærekraftsrapportering



Legg til «Fra» og «Til» i reisekostnader



Legg til «Fra» og «Til» i reisekostnader



Ta kontakt med din 

kundeansvarlig og book en demo 

eller kom bort på Support-

standen

Vil du se mer av det vi 
her har vist?



Goodbye Chaos.
Hello Spend Control.

Sales 
sales@eye-share.no
+ 47 90 41 41 74

Support Services
support@eye-share.no
+ 47 48 01 97 50

Website
www.eye-share.no
www.eye-share.com

Contact us

Purchase-to-Pay. Automated.

Social Media
Linkedin
Facebook
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https://www.facebook.com/eyeshare/
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