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Brukeradministrasjon

Brukerinnstillinger
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Sett Fellesverdier
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Tips #1: Bruk Merke, Stilling eller Kategori for a

koble brukere til godkjenningsregler

Informasjon Firmatilknytning Overordnede Tilgangsgrupper Notater Logg

 cegnsiapsiet < |

<
Fornavn
Etternavn
Brukernavn
Alias
Sprak
Startside
E-post
Telefon
Mobil
Ansatti

Sist innlogget

Audhild

Bergsagel
audhild.bergsagel@ad.eyeshare.no
123456

Norwegian

audhild bergsagel@ad.eyeshare.no

Eye-share - Audhild Bergsagel
23.10.2025 12:23:43

Aktiv )

Avdeling 7000

Tilknyttede avdelinger v

Stilling Regnskapssjef

Kategori Regnskap

Referanser _ -

Eye-share support bruker

\ Service-konto bruker

)
»

Hva du oppnar:
Automatisk tilknyttning
til godkjenningsregler

Brukere

Navn

Audhild Bergsagel

Avdeling Stilling Kategori

Regnskapssjel Regnskap

[%] eye-share



Ekstra tips:
Dersom dere bruker Azure AD for import av brukere til
Workflow, sa kan disse verdiene bli satt pa allerede ved import.
Ta kontakt med Eye-share for bistand her!
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. . 0 0 Hva du oppnar:
Tips #2: Sett avdeling pa brukere for a kunne Mer presis

bruke det i godkjenningsregler godkjenningsregel

Avdeling 7000

Tilknyttede avdelinger v 7002
Stilling Regnskapssjef

Kategor Regnskap

Informasjon Firma Fullmakter Brukere Logg

c0

it = Fra nettobelep Til nettobelop Valuta Firma Avdeling Verdi(er) Prosjek!

D Negativt uendelig Positivt uendelig NOK Alle valgte Er lik Brukers avdeling

eye-share



Tips #3: Bruk referanser for a identifisere
godkjenner og starte godkjenningsflyt

Stilling

Kategori

Referanser

Eye-share support bruker

Service-konto bruker

Regnskapssjef

Regnskap

o
)

Audhild Bergsagel

123456

Hva du oppnar:
Faerre faktura i
«Godkjenning ikke
startet»

Audhild Bersagel

eye-share



. . . Hva du oppnar:
Tips #4. Sett fellesverdier pa brukere Masseoppdatering av

brukere

A I][]|] Firma lﬂu Tilgangsgruppe Brukerrevisjon Innstillinger

< :d: = ﬁ =, [[’U Merker el
X -
Angre endringer Sett fEHESVE rd |er o
° Ny © verdi Ansatt |
° Slett valgte © Ny firmatilknytning
O Fjern firmatilknytning
Kopier D
Hovedoverordnet
Aktiver/Deaktiver D s
0 st
o= illing
e Excel-eksport U Kategori
O :
@ Velg forhandsdefinert brukerpreferanser [:] Legg tll merker
Fjern merker
° Excel-import > © _
© { Avdelingsleder | Reiseregningsansvarlig
- O Deaktiver automatisk kontering
Anonymiser bruker D =
0O
- ot

[%] eye-share



Tips #5: Sorter kolonner

~ [0 Firma Iﬁﬁ Tilgangsgruppe  Brukerrevisjon Innstillinger

Hva du oppnar:
Bedre oversikt

Skjul kolonner
Reorganiser
Sorter
Sok O

Slett valgte

Angre endringer

Kopier
Aktiver/Deaktiver

Excel-eksport

Sett fellesverdier

Velg forhandsdefinert brukerpreferanser

o Excel-import »

Be om brukerrevisjon

® Anonymiser bruker

Demo

0O
O
0O
O
O
O
O
O
0O
O
O
O
O
O
O
O
O

T vy = [N Merker

& Merker

& Etternavn

& Fornavn

& Brukernavn

& Aktiv

& Deaktivert dato

E Alias

& E-post

EAnsatti

& Overordnet

& Avdeling

& Tilknyttede avdelinger
& stilling

& Kategori

Eye-share support bruker
Deaktiver automatisk kontering
M Sist innlogget

& slettingsdato

& Revisjon forespurt

& Revisjon godkjent

& Revisjon godkjent av
& Revisjon fullfart

AEtternavn

Berg
Bergsagel
Btest3
Calrissan
Copperhead
Dover
Eksempel
Ferie
Ftest1
Gjerstad
Gaey
Htest2
Jonas
Joswig
Leirgulen
Mamre
Mamre

Navnesen

Fornavn

Aud

Audhild

Btest3

Lando

Demon

Robert

Test

Sommer

Ftestl

Martin Bjelland
Sommer
Htest2

Bob

Marita

Elling

Audun

Copy of Audun

Kopi av Navn

Brukernavn

a.bergsagel123...

audhild.bergsag...

Btest3

Lan.cal

demon.copperh...

rd

test.eksempel@...

Fri

Ftest1
martin.gjerstad
fest

Htest2

martinbjellandg...

marita.joswig
elling

audun

hei

marita joswig@...

eye-share



. . . Hva du oppnar:
Tips #6: Lag predefinerte kolonner pa Brukere ser relevante

konteringen og tildel brukere kolonner

Ll Sikkerhet ~ [0 Firma Tilgangsgruppe Brukerrevisjon Innstillinger Dokumentvisningslogg Oversettelser og
F & Kontotype
< = Formavn
Konto w o
Avdeling Angre endringer
Prosj
O Prosjekt Lagre [ Aase Eimund eimund
Mva

Administrator System kjetii@ad.eyesh..
Bruttobelep

Nettobelep
S @ Mva belep

Z

Amercia Captain owlsong541 @g...

Slett valgte Ankerheim Torbjern torbjorn

O
[m]
O
[=] velg fornandsdefinert brukerpreferanser x

[+
(]
0
©
© .
(]
)

Approver invaice invoiceapprove.
[ Beskrivelse

O periode dato

. & Godkjenner
Godkjent dato
Sluttgodkjenner

Kopier
Aktiver/Deaktiver

Exceleksport Faktura Konteringslinjer
cel-eks|

Kolonngoppsett - alle brukere v
Faktura Innkjepsordrelinjer

Sett fellesverdier

v Kostnadsfaktura Konteringslinjer
. Slullgod kjEﬂl dato Velg forhandsdefinert brukerpreferanser

v
@ Lagre gieldende brukerpreferanse g @ @ e @ Restbelap: 0,00 NOK ExcemHmport »
= Administrer lagret brukerpreferanse ar . |
Be om brukerrevisjon Pifor Avbryt
o Kontotype Konto Avdeling Mva 4
Anonymiser bruker o © Bugge Bernt Christian ~ bernt
H - Hovedbok 1045 - Lisenser, egenutviklet 7002 - Sales Q - Beckmenn Insebre..  Kristian risianb
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:

r

ol

k.

Tilgangsgrupper

Firmaspesifikt vs brukers firma
Navn og beskrivelse
Nye tilgangsgrupper

eye-share



Tips #7: Forsta forskjellen pa firmaspesifikt vs Hva du oppnar:

brukers firma pa tilgangsgrupper

Korrekt tilganger

eye-share Workflow

000 Firma Bruker Tilgangsgruppe @l Brukerrevisjon Innstillinger Dokumentvisningslogg Oversettelser og synlighet

0060

b = Yy =. .. AnNan Informasjon Medlemmer Firma Rettigheter Notater Logg
] API users
. ) I Medlemmene far tilgangen i alle firma de er tilknyttet.
B Administration
W * “—'=*5tration accessible companies ~ .
Spesifikk tilgang til firma Tilgjengelige
D Al cunors
0 Afe reviewers Qsel
O B Application configurers V' 5Y5—Fve- S
O Archive basic
APHAP
1) Archive editor 5
ESt=tS5internationat
OB Artikkelregister
o > £55—E5Seandinavia

Rilling accountants

eye-share



Tips #7: Forsta forskjellen pa firmaspesifikt vs Hva du oppnar:
. o . Korrekt tilganger
brukers firma pa tilgangsgrupper

3| Invoice Approver Test 1

Invoice Approvers Name

O a0

Invoice accountants

Informasjon Medlemmer Firma Rettigheter Notater Logg

 Medlemmene far tilgangen i alle firma de er tilknyttet ° e Q, sok Medlemmer: 1

Tilgjengelige Vaigte Hal Nav Brukernavn
i " remay o Audhild Bergsagel
Qe ES174- Eyefr\z‘vc: - Audhild ... (<] | Audhild Bergsagel audhild.bergsagel@ad.eye...

nkludert dattey

£-post: audhild.bergsagel@ad.eyeshare.no

1l

VE
P2 3EA ke efako stilling: Avdelingsleder Avdeling: 7000
Firmatilganger

Eye-share - Audhild Bergsagel  inaktive selskap

Audhild Holdings

eye-share



Tips #7: Forsta forskjellen pa firmaspesifikt vs

brukers firma pa tilgangsgrupper

¢ Informasjon Medlemmer Firma Rettigheter Notater Logg

. Medlemmene far tilgangen i alle firma de er tilknyttet.

1l

audhild.bergsagel@ad.eye...

Hva du oppnar:

Korrekt tilganger

o Audhild Bergsagel =]

E-post: audhild.bergsagel@ad.eyeshare.no

Stilling: Avdelingsleder Avdeling: 7000

Firmatilganger

Eye-share - Audhild Bergsagel Eye-share - Maren Oftedal
Marens kiosk Marita Joswig Marita-Test1
Evjesoppoghar  test  Testfirma  inaktive selskap

Audhild Holdings

eye-share



Tips #8: Endre navn og beskrivelse pa

Hva du oppnar:
Bedre forstaelse og

tilgangsgrupper slik at det gir mening for dere oversikt

Invoice periodisering (accountant)
Expense approvers - Ikke i bruk
Expense reviewers - ikke i bruk
Expense secretaries - ikke i bruk
General ledger reviewers

System configurers

Purchase editors - ikke i bruk
Invoice read only

Invoice accountants - SYS

Invoice controllers

Full access to cost invoice and purchase invoice. Document type settings. App...

Rettigheter til & redigere egne utlegg og godkjenne utlegg.
Tilgang til & utfere innsyn pa Utlegg
Rettigheter til & opprette utlegg i andres navn.

Tilgang til a utfere innsyn pa Diversebilag

Kun ment for Eye-share personell. Tilgang til Hangfire, autentiseringsoppsettt...

Regnskapsbruker-tilgang til Innkjgpsmodulen

Lesetilgang til fakturamodulen. Kan se alle faktura.

Regnskapsbrukere. Full tilgang til fakturamodulen. Gir ogsa tilgang til innstilli...

Samme tilgang som en godkjenner/Invoice Approver, men med disse tillegsre...

SYS
SYS
SYS
SYS
SYS
SYS
SYS
SYS
SYS
SYS

eye-share



Tips #9: Lag nye tilgangsgrupper slik dere

onsker det

=} Legg til rettigheter

ice reporting subscription admin

ice reviewer
ice secretary
ice set to transferred

ice settings

] credit card approver
[ credit card editor
[ currency rate editor

] Beskrivelse :
Gir en bruker rettigheter til &
redigere merker for
fakturamodulen

Modul :

Hva du oppnar:
Korrekte tilganger

[%] eye-share



Ekstra tips:
Dere kan kopiere medlemmer fra en tilgangsgruppe til en
annen

[ Kopier medlemmer til en annen gruppe

+2) Kopier medlemmer til

3 Nawn Beskrivelse
|| Generalledgerreadonly  Read only access. View all status lsts. Erro...
General ledger reviewers  Can review general ledgers
Godkjenner Martins firma
ES42

Invoice Read Only PO

Invoice Read Only TEST
Invoice accountants Full access to cast invoice and purchase in...
Invoice approver reporting...  Basic access to cost invoice and purchase .

Basic access to cost invoice and purchase ..

[%] eye-share



Innstillinger

Hierarki

Logg
EyeDa

eye-share



Tips #10: Overstyr arving av innstillinger Hva du oppnar:
Fleksibilitet

(&) eye-share Workflow

A []Dﬂ Firma Bruker Tilgangsgruppe Brukerrevisjon Dokumentvisningslogg Oversettelser og synlighet

< Qo

Generelt

Angre endringer V' SYS - Eye-share AS Generelt

APl - API Demo norsk
Lagre W Basevaluta
' ESI - ES international
E-post
A27Z - Acme Inc Inkluder alle firma i duplikatsjekk

Lisenshandtering
> ES101 - Tien Meng Loo

8 Duplikatsjekk pé tvers av faktura og kreditnota
ES11 - Eye-share 11 - Eimund eye-share Portal

ES13337 - Eye-share MBI Inkluder awviste dokumenter i duplikatsjekk

Billing
ES28 - Eye-share Tim Polson
£S35 - Eye-share - Andre Ong Brukerrevisjon Inkluder importert tekst, fra notatfelt, i efakturaer som bilagstekst
ES56 - Chee Wee Tan Cashcall Hindre import av nye dokumenter
ES6 - Eye-share 6
Diversebilag
> Esc- Eye-share Customer demc Behold brukeres gjeldende tilganger ved brukerimport
i i =
Krev kontering av ferste godkjenner \u) Arvet fra SYS
- i =
W Krev kontering av ferste godkjenner @ ]| Overstyrt

[%] eye-share



Tips #11: Se hvilke innstillinger som er endret

a

Bruker Tilgangsgruppe Brukerrevisjon

<

inger

Qsok

V' ESS - Eye-share Skandinavia
' ES169 - Eye-share - Maren €
ES-1- Marens kiosk
ES-2 - Evje sopp og baer
ES-3 - test
ES-4 - Testfirma
¥ ES174 - Eye-share - Audhild
12354 - inaktive selskap
AB1 - Audhild Holdings
' ES24 - Martins frukt og toba
firmaet - Underfirma
¥ ES302 - Marita Joswig
ES3021 - Marita-Test1
ES42 - Eye-share 42
ES49 - Eye-share 49

Demo norsk

E-post

Lisenshandtering

eye-share Portal

Billing

Brukerrevisjon

Cash call

Diversebilag

Faktura

Innkjep

Innkjepsfaktura

Investering

Kontrakt

Kredittkort

Ordrebekreftelse

Purring

Reiseregning

Rekvisisjon

Utlegg

Logg

Inns!

Logg

06 6

23.10.2025 14:41:53 Eye-share Support Audhild Bergsagel
Invoice ble flernet
W Overstyringen av Krev kontering av forste godkjenner ble fjernet

13.10.2023 10:18:50 Eye-share Support Audhild Bergsagel
Krev kontering av ferste godkjenner ble satt til Ja

24.05.2023 11:47:15 Eye-share Support
Legg p4 godkjenningsmal ved samme navn som innkjeper ble satt til Ja
# Opprettet

Hva du oppnar:

Sporbarhet

eye-share



Chat med EyeDa Tem samtalehistorikk X

® ou

Hva er basevaluta i innstillinger?

1.» EyeDa

EkStIa tlpS Basevaluta i innstillinger refererer til den valuta som alle

e O . opfe valutakursene skal omregnes til. Dette er viktig for a sikre

B ru k Eyed a tl I a fo rkl a re I n n Stl I I I n g en e! at transaksjoner blir vurdert i en standardisert valuta,
spesielt nar det gjelder belepsgrenser i
godkjenningsregler. Du kan finne og endre innstillingen for
basevaluta under kategorien "Generelt" i innstillingene.
Hvis du ensker & endre basevalutaen, kan du velge en
annen valuta fra rullegardinmenyen i dette feltet.

For mer informasjon, kan du se Documentation
(Administration/Settings/General).

[%] eye-share



Scan og trykk
pa hjertene @

Rask feedback,
stor verdi!




eye-share

Purchase-to-Pay.
Automated.
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