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• Brukeradministrasjon
• Tilgangsgrupper
• Innstillinger

Agenda



Brukeradministrasjon
– Brukerinnstillinger
– Referanser
– Sett Fellesverdier
– Kolonner



Tips #1: Bruk Merke, Stilling eller Kategori for å 

koble brukere til godkjenningsregler

Hva du oppnår:
Automatisk tilknyttning 
til godkjenningsregler



Ekstra tips:
Dersom dere bruker Azure AD for import av brukere til 

Workflow, så kan disse verdiene bli satt på allerede ved import. 
Ta kontakt med Eye-share for bistand her!



Tips #2: Sett avdeling på brukere for å kunne 

bruke det i godkjenningsregler

Hva du oppnår:
Mer presis 

godkjenningsregel



Tips #3: Bruk referanser for å identifisere 

godkjenner og starte godkjenningsflyt

Hva du oppnår:
Færre faktura i 

«Godkjenning ikke 
startet»



Tips #4: Sett fellesverdier på brukere
Hva du oppnår:

Masseoppdatering av 
brukere



Tips #5: Sorter kolonner Hva du oppnår:
Bedre oversikt

– Skjul kolonner
– Reorganiser
– Sorter
– Søk

Demo



Tips #6: Lag predefinerte kolonner på 

konteringen og tildel brukere

Hva du oppnår:
Brukere ser relevante 

kolonner

Demo



Tilgangsgrupper
– Firmaspesifikt vs brukers firma
– Navn og beskrivelse
– Nye tilgangsgrupper



Tips #7: Forstå forskjellen på firmaspesifikt vs 

brukers firma på tilgangsgrupper

Hva du oppnår:
Korrekt tilganger



Tips #7: Forstå forskjellen på firmaspesifikt vs 

brukers firma på tilgangsgrupper

Hva du oppnår:
Korrekt tilganger



Tips #7: Forstå forskjellen på firmaspesifikt vs 

brukers firma på tilgangsgrupper

Hva du oppnår:
Korrekt tilganger



Tips #8: Endre navn og beskrivelse på 

tilgangsgrupper slik at det gir mening for dere

Hva du oppnår:
Bedre forståelse og 

oversikt



Tips #9: Lag nye tilgangsgrupper slik dere 

ønsker det

Hva du oppnår:
Korrekte tilganger



Ekstra tips:
Dere kan kopiere medlemmer fra en tilgangsgruppe til en 

annen



Innstillinger
– Hierarki
– Logg
– EyeDa



Arvet fra SYS

Overstyrt

Tips #10: Overstyr arving av innstillinger Hva du oppnår:
Fleksibilitet



Tips #11: Se hvilke innstillinger som er endret Hva du oppnår:
Sporbarhet



Ekstra tips:
Bruk Eyeda til å forklare innstillingene!



Scan og trykk 
på hjertene 

Rask feedback, 
stor verdi!

Paralleller dag 2



Goodbye Chaos.
Hello Spend Control.

Purchase-to-Pay. 
Automated.
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